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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Projekt „CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA” nr RPPK.07.01.00-18-0181/16 realizowany przez Podkarpacką Akademię Przedsiębiorczości Katarzyna Podraza w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa VII Regionalny Rynek Pracy, Działanie 7.1 Poprawa sytuacji osób bezrobotnych na rynku pracy - projekty konkursowe.
(dalej „Umowa”)

zawarta w dniu ……………………….. r. w Rzeszowie
pomiędzy:

Katarzyną Podraza, prowadzącą działalność gospodarczą pod firmą: Podkarpacka Akademia Przedsiębiorczości Katarzyna Podraza, al. J. Piłsudskiego 40/15, 35-001 Rzeszów, posługującą się w obrocie gospodarczym numerem identyfikacji podatkowej NIP: 8132456304, REGON: 180165299, tel. 500 073 316, e-mail: kpodraza@pap.rzeszow.pl, 

zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym” 

a
……………………., prowadząca działalność gospodarczą pod firmą: ……………………….., ul. …………………………., posługująca się w obrocie gospodarczym numerem identyfikacji podatkowej NIP: ……………………….., REGON: ………………………., tel. ………………………, e-mail: ……………………………,

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

łącznie zwanymi w dalszej części umowy „Stronami”  

o następującej treści: 

§1.

1. Słowa i wyrażenia użyte w niniejszej Umowie, a wskazane poniżej będą miały następujące znaczenie:
· „Instytucja Pośrednicząca” – Województwo Podkarpackie  - Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie, z siedzibą przy ul. Płk. Leopolda Lisa-Kuli 20, 35 - 025 Rzeszów. 

· „Instytucja Zarządzająca” – oznacza to ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego; 
· „Danych osobowych” – oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia  1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z późn. zm.), zwanej dalej też „ustawą o ochronie danych osobowych”, dotyczące uczestników Projektu, które muszą być przetwarzane przez Instytucję Pośredniczącą oraz Beneficjenta (Zamawiającego) w celu wykonania Porozumienia w sprawie realizacji Porozumienia w sprawie powierzenia danych osobowych w związku z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 zawartego w dniu 24 września 2015 r.;

· „Powierzającym” – oznacza to ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego, który jako administrator danych osobowych powierzył Instytucji Pośredniczącej, w drodze odrębnego Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją Porozumienia w sprawie powierzenia danych osobowych w związku z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, przetwarzanie danych osobowych ze zbiorów:

a) Regionalny Program Operacyjny Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

b) Centralny  system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych. 

· „Przetwarzaniu danych osobowych” – oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemach informatycznych. 
2. Strony zawierają niniejszą umowę o powierzeniu przetwarzania danych osobowych na rzecz realizacji projektu pn. „Cel – aktywność zawodowa” o nr RPPK.07.01.00-18-0181/16, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (Oś priorytetowa: VII Regionalny rynek pracy, Działanie 7.1 Poprawa sytuacji osób bezrobotnych na rynku pracy - projekty konkursowe) na podstawie umowy nr RPPK.07.01.00-18-0181/16-00 zawartej pomiędzy Katarzyną Podraza prowadzącą działalność gospodarczą pod firmą Podkarpacka Akademia Przedsiębiorczości Katarzyna Podraza, a Województwem Podkarpackim – Wojewódzkim Urzędem Pracy w Rzeszowie, z siedzibą przy ul. Płk. Leopolda Lisa-Kuli 20, 35-025 Rzeszów, zwanym dalej „Instytucją Pośredniczącą”. 

3. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od ………………… r. do dnia wykonania przedmiotu Umowy trójstronnej o organizację stażu nr …………../2017 r. z dnia ………………… tj. do dnia ………………. r. 
§2.

1. Zamawiający działając na podstawie § 26 ust. 3 umowy o dofinansowanie projektu pn. „CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA”, numer RPPK.07.01.00-18-0181/16-00, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (Oś priorytetowa: VII Regionalny rynek pracy, Działanie 7.1 Poprawa sytuacji osób bezrobotnych na rynku pracy - projekty konkursowe) powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszej Umowie. 

2. Przetwarzanie danych osobowych możliwe jest wyłącznie w celu realizacji Umowy trójstronnej o organizację stażu nr …………/2017 z dnia ………………. r. w ramach Projektu pn. „Cel – aktywność zawodowa”. 

3. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz, że przy przetwarzaniu danych osobowych będzie przestrzegał zasad określonych w w/w aktach prawnych oraz w niniejszej umowie. 
§3.

1. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych zobowiązuje się do podjęcia środków zabezpieczających zbiór danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu, o którym mowa w ust. 3 § 2 Umowy. 

2. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby upoważnione przez Wykonawcę, posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.

3. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wydawania i odwoływania osobom, o których mowa w ust. 2, imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych w zbiorze – Regionalny Program Operacyjny Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. Wykonawca ograniczy dostęp do danych osobowych wyłącznie dla osób posiadających imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

4. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych zawarty jest w załączniku nr 2 i 3 do niniejszej umowy. 

5. Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie. 

6. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 2 ważne są do dnia odwołania, nie dłużej jednak niż do dnia upływu okresu dwóch lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu. Beneficjent poinformuje Wykonawcę o dacie rozpoczęcia okresu, o którym mowa w zdaniu pierwszym.

7. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania stosunku prawnego łączącego Wykonawcę z osobą, o której mowa w ust. 2. Wykonawca winien posiadać przynajmniej jedną osobę legitymującą się imiennym upoważnieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialną za nadzór nad zarchiwizowaną dokumentacją do dnia upływu okresu dwóch lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu. Beneficjent poinformuje Wykonawcę o dacie rozpoczęcia okresu, o którym mowa w zdaniu pierwszym.

8. Wykonawca będzie prowadzić ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych  osobowych w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. Ewidencja osób  upoważnionych do przetwarzania danych osobowych będzie niezwłocznie przekazana Zamawiającemu wraz z kopiami wydanych upoważnień. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego niezwłocznie o zmianie ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych i przekaże Zamawiającemu zaktualizowaną listę osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych wraz z kopiami wydanych upoważnień oraz ich odwołania. Wzór ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonaniem umowy stanowi załącznik nr 4 do umowy. 

9. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiającego określa szczegółowo załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

10. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą obowiązków informacyjnych wynikających z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych. 

§4.

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu poufności danych osobowych przetwarzanych przez mające do nich dostęp osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych powierzonych im w trakcie obowiązywania Umowy trójstronnej o organizację stażu nr …………/2017 z dnia …………… w ramach Projektu pn. „CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz dokumentów, uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności objętych tą umową; obowiązek zachowania poufności wiąże Wykonawcę także po rozwiązaniu powyższej umowy. 

b) niewykorzystywania zebranych danych osobowych dla celów innych niż określone w Umowie trójstronnej o organizację stażu nr …………/2017 z dnia …………… w ramach Projektu pn. „CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA”. 

2. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o: 

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu;

b) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem; 

c) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z informacją na temat zastosowania się do wybranych zaleceń, o których mowa w ust. 7. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, Instytucji Pośredniczącej lub Powierzającemu, na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszej umowie, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez niego upoważnione do przetwarzania danych osobowych obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.

4. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Instytucji Pośredniczącej, Powierzającemu lub podmiotom przez nie upoważnionym, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych i rozporządzeniem MSWiA, oraz niniejszą umową. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczęciem kontroli.

5. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego, Instytucję Pośredniczącą lub Powierzającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę obowiązków wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia, o którym mowa w ust. 3 § 2 umowy, lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, Instytucji Pośredniczącej, Powierzającemu lub podmiotom przez nie upoważnionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, określonym w ust. 4 niniejszego paragrafu. 

6. Kontrolerzy Zamawiającego, Instytucji Pośredniczącej, Powierzającego lub podmiotów przez nie upoważnionych, mają w szczególności prawo:

a) wstępu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą, rozporządzeniem oraz niniejszą umową;

b) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

c) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

d) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych.

7. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zamawiającego, Instytucję Pośredniczącą, Powierzającego lub przez podmioty przez nie upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.

§ 5.

1. Zamawiający może  rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji, gdy:

a) Wykonawca rażąco narusza postanowienia niniejszej Umowy w szczególności, jeżeli kontrola realizacji umowy przez Wykonawcę przeprowadzona przez Zamawiającego, Instytucję Pośredniczącą lub Powierzającego lub przez podmioty przez nie upoważnione wykaże uchybienia w sposobie realizacji działań ujętych w umowie. 

b) W przypadku, gdy umowa pomiędzy Zamawiającym i Instytucją Pośredniczącą zostanie rozwiązana.

2. W przypadku o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu Zamawiający składa oświadczenie o rozwiązaniu niniejszej umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia na piśmie i przesyła je Wykonawcy listem poleconym. 
3. Rozwiązanie umowy, o którym mowa w ust. 1 skutkuje rozwiązaniem Umowy trójstronnej o organizację stażu nr …………/2017 z dnia …………… w ramach Projektu pn. „CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA”. Rozwiązanie ww. umowy w ramach Projektu pn. „CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA”, skutkuje rozwiązaniem niniejszej Umowy.

§ 6.

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy muszą być dokonane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych przez obie Strony, pod rygorem nieważności.

2. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją przedmiotu umowy strony zobowiązują się rozpatrywać w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. W sprawach, których nie reguluje niniejsza umowa, będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych.

4. Niniejszą umowę wraz z załącznikami sporządzono w 2 (dwóch) jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 (jednym) egzemplarzu dla każdej ze Stron.

    Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania. 

2. Załącznik nr 2 – Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

3. Załącznik nr 3 – Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

4. Załącznik nr 4 – Wzór ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych.
WYKONAWCA 






ZAMAWIAJĄCY

……………………..






………………………….
Załącznik nr 1 – Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
w ramach Projektu  pn.  „CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA”, 
numer RPPK.07.01.00-18-0181/16, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014 – 2020, Oś priorytetowa: VII Regionalny rynek pracy, Działanie 7.1 Poprawa sytuacji osób bezrobotnych na rynku pracy - projekty konkursowe, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
DANE UCZESTNIKÓW PROJEKTU  - uczestników indywidualnych, 

(osoby fizyczne, przystępujące do projektu z własnej inicjatywy)

którzy otrzymują wsparcie w ramach Projektu

	Kraj
	Imię 
	Nazwisko 

	
	
	

	PESEL
	Brak PESEL (właściwe zaznaczyć)                  
	Data urodzenia, miejsce urodzenia

	
	· Tak

· Nie
	


DANE KONTAKTOWE

	Województwo 
	Powiat 
	Gmina 

	
	
	

	Miejscowość 
	Ulica 

	
	

	Nr budynku
	Nr lokalu 
	Kod pocztowy 

	
	
	

	Telefon kontaktowy 
	Adres e-mail

	
	


Załącznik nr 2 – Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych
UPOWAŻNIENIE Nr ………
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem ……………………..r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135, z późn. zm.), upoważniam Pana/Panią* ………………………………………. do przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania przez Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie 
– pełniący funkcję Instytucji Pośredniczącej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, działający w imieniu Województwa Podkarpackiego na podstawie Umowy o dofinansowanie Projektu wyłonionego do dofinansowania w trybie konkursowym w ramach osi priorytetowych VII-IX Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 z dnia ……………………..r., w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani zatrudnienia/ustania stosunku cywilnoprawnego w ………………………………………………. lub z chwila jego odwołania.………………………………………………….

(pieczątka i podpis Administratora Bezpieczeństwa Informacji / 
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień*)

Upoważnienie otrzymałem/am

……………………………………………….

(miejscowość, data, podpis)
----------------------------------------------------------------------------------------------------

Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135, z późn. zm.), a także z obowiązującą w ………………….………………………… Polityką Bezpieczeństwa Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcją zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych dokumentach.
Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi zapoznałem/am się oraz sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie zatrudnienia w ………………………………………………., jak też po jego ustaniu. 

……………………………………………….

(czytelny podpis osoby składającej oświadczenie)

*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 3 – Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych
ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ………..
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem ……………………..r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135, z późn. zm.), odwołuję upoważnienie Pana/Pani*……………………………… do przetwarzania danych osobowych, w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, wydane w dniu ……………………..r.
………………………………………………….

(pieczątka i podpis Administratora Bezpieczeństwa Informacji / 
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień*)

………………………….……………….

(miejscowość data i podpis osoby 

przyjmującej odwołanie upoważnienia)

*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 4 – Wzór ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych
EWIDENCJA OSÓB UPOWAŻNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH 

w ramach Projektu  pn.  „CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA”, 
numer RPPK.07.01.00-18-0181/16, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014 – 2020, Oś priorytetowa: VII Regionalny rynek pracy, Działanie 7.1 Poprawa sytuacji osób bezrobotnych na rynku pracy - projekty konkursowe, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

	L.P.
	IMIĘ I NAZWISKO 
	NUMER UPOWAŻNIENIA
	DATA NADANIA UPRAWNIEŃ
	DATA ODEBRANIA UPRAWNIEŃ
	ZAKRES UPOWAŻNIENIA


	1.
	
	
	
	
	Przetwarzanie danych osobowych w ramach Projektu „CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA”

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	


………………………………………………………
Czytelny podpis Wykonawcy

lub osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy

� Szczegółowy zakres danych osobowych którego dotyczą upoważnienia do przetwarzania danych osobowych określono w załączniku nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach Projektu „Cel – aktywność zawodowa”. 
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